
INSTRUÇÕES DE PREENCHIMENTO DO DOCUMENTO PARA A ENTREGA DE DESPESAS DE SAÚDE:

Preencher todos os 
campos relativos à sua 

identi�cação, com letra 
legível e sem rasuras 

(Nome Completo, Número 
de Identi�cação Fiscal, 

Número de Bene�ciário 
ADSE / Número de          

utente, contacto                   
e correio eletrónico).

Assinar  e colocar a data.

Colocar o número total de 
documentos entregues.

Colocar o número de 
documentos relativos 
às despesas com estes 
cuidados de saúde.

Assinale a opção 
correspondente.

Pode entregar as suas despesas de saúde sem ter 
que retirar senha e aguardar a vez para 
atendimento.

Deverá preencher o documento de entrega, juntar os 
recibos das despesas, colocá-los no envelope e inserir 
na ranhura do balcão.

Após o preenchimento, juntar a folha branca 
aos documentos de despesa e colocar tudo no 
envelope disponibilizado. 

A folha azul �ca para o utente, como prova 
de entrega.

Inserir o envelope na ranhura do balcão.

Todos os dias úteis da semana, entre as 09h00 e as 17h30


